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ACADEMIA DE FORMADORES OIT
EN EMPRENDIMIENTO

FORMACION EN LINEA DE FORMADORES
“INICIE Y MEJORE SU NEGOCIO”

FASE PREPARATORIA: 10 DE MAYO — 4 DE JUNIO DE 2021
FORMACION DE FORMADORES: 7 — 18 DE JUNIO DE 2021
70 HORAS

Neda, mformialiva,

(«”{’“‘ ""‘i\) Organizacion
\‘l/ OIT \’4 Internacional
Centro Internacional d

\{\’»./,.ij del Trabajo

Omy

o)

e Formacion



DESCRIPCION

La Academia de Formadores OIT en Emprendimiento 2021 ofrece a los participantes
la posibilidad de convertirse en formadores certificados en los paquetes de formacion
de la OIT “Inicie y Mejore su Negocio”. Esta Academia en linea combina una intensa
formacion de formadores con sesiones de aprendizaje tanto sobre contenidos como
metodologia. Esta actividad utiliza los médulos mas actualizados del programa Inicie
y Mejore Su Negocio (IMESUN) en concreto los paquetes Genere su Idea de Negocio
(GIN), Inicie su Negocio (ISUN) y Mejore su Negocio (MESUN). Si usted trabaja como
formador para una organizacion publica o privada que se esfuerza por promover un
cambio real entre los empresarios nuevos o existentes entonces no puede perderse
esta formacion.

GRUPO OBJETIVO

La Academia de Formadores de Emprendimiento de la OIT da la bienvenida a:

e Formadores que trabajan para instituciones publicas o privadas, proveedores de
servicios de desarrollo empresarial, instituciones de microfinanzas o consultores;

e Formadores certificados de la OIT que desean mejorar sus habilidades;

e (Gerentes de organizaciones de desarrollo empresarial o instituciones de
microfinanzas, que deseen adquirir un profundo conocimiento de la formacion
ofrecida por la OIT para sus programas y proyectos.

PAQUETES DE FORMACION

Aquellos formadores que superen satisfactoriamente las etapas obtendran el certificado
como capacitadores IMESUN y podran utilizar los siguientes paquetes de formacion
que integran el programa:

GENERE SU IDEA DE NEGOCIO (GIN)

Genere su ldea de Negocio (GIN), destinado a personas que desean iniciar un
negocio y que, a través de la formacion, desarrollan una idea de negocio lista para su
implementacion.

INICIE SU NEGOCIO (ISUN)

Inicie su Negocio (ISUN), dirigido a emprendedores potenciales que desean iniciar un
pequeno negocio y que ya tengan una idea de negocio concreta. El programa es una
combinacion de formacion, trabajo de campo y servicios de asesoramiento y tutoria
post formacion, y ayuda a los emprendedores a evaluar su preparacion para comenzar
un negocio, elaborar un plan de negocios y evaluar su viabilidad.

ACADEMIA DE FORMADORES OIT EN EMPRENDIMIENTO: FORMACION EN LINEA DE FORMADORES “INICIE Y MEJORE SU NEGOCIO”



MEJORE SU NEGOCIO (MESUN)

Mejore su Negocio (MESUN) permite transmitir los principios de buena gestion
empresarial a empresarios en activo. Sus seis médulos (marketing, costos, compras
y control de existencias, mantenimiento de registros, planificacidon de su negocio y
personas y productividad) pueden ofrecerse integramente como un solo curso o
combinados segun las necesidades.

ESTRUCTURA

La Academia de Formacién OIT en Emprendemiento constaréa de tres fases distintas:

FASE PREPARATORIA (A DISTANCIA)

La fase de aprendizaje preparatoria se realizara en el campus electrénico del CIFOIT
e implica alrededor de 30 horas de trabajo en total, daréd inicio el 10 de mayo. Se
puede hacer desde cualquier computadora con acceso a internet. En esta fase,
los participantes se familiarizaran con la terminologia y los conceptos bésicos, el
contenido de los médulos de formacion y las metodologias de formacién en linea
relacionadas. Los participantes deberan completar una prueba de conocimiento a
distancia al final de esta fase.

FORMACION DE FORMADORES (A DISTANCIA)

Tras la fase preparatoria se iniciara una formacion de formadores a de dos semanas de
duracién que se realizaréa a distancia del 07 al 18 de junio, impartida por Master trainers
de IMESUN asi como expertos en formacion en linea del CIFOIT. Esta fase tendré una
duracién aproximada de 40 horas de trabajo en total. Al completar con éxito la formacion
de formadores en linea, los participantes recibiran un certificado de Aprovechamiento.

TAREAS POSTERIORES

Los participantes que hayan completado con éxito la fase preparatoria y la formacion
de formadores en linea deberan realizar dos ciclos de formacion presencial en sus
contextos. Una vez que el CIFOIT reciba la prueba de la realizacién satisfactoria de
estos ciclos de formacion, de acuerdo con los estdndares de calidad requeridos
(grabacion de video y evaluacion del curso), los participantes recibiran el certificado
que les acreditara como formadores IMESUN. La inversion de tiempo estimada
durante esta fase es alrededor de 100 horas. Las fechas de entrega de los trabajos
finales se acordaran con cada participante, teniendo en cuenta las restricciones
impuestas en los diferentes paises, debido a la actual crisis COVID-19.
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CERTIFICACION

Para llegar a ser un Formador Certificado, se deben completar satisfactoriamente las
tres fases de la Academia de Formadores.

Fases de la Academia Indicadores de éxito en cada fase

Fase preparatoria e Aprobar el test en linea relativo a
Distancia E-Campus los contenidos clave del paquete de
aprendizaje seleccionado.

On-line Academia de Formadores e Participacion en la Formacion de
Distancia con sesiones Webinar Formadores on-line

e Desarrollar en modo adecuado las
sesiones presenciales de micro-

formacion
Trabajo Post Academia e Proporcionar evidencia de haber
Presencial en sus respectivos paises disefiado, organizado y facilitado

tras la Academia capacitaciones con
beneficiarios reales.

Cuando se complete el proceso de formacion, su Master Training ingresard sus
datos de finalizacién en el portal IMESUN, una herramienta de monitoreo basada
en la web de la OIT para IMESUN, que genera el certificado oficial. El certificado
se renueva cada tres afios si el formador ha llevado a cabo una formacién activa
durante ese periodo.

IDIOMAS

La Academia de Formadores OIT en Emprendimiento se ofrece en espafiol e inglés.

INSCRIPCIONES Y CUOTAS DE PARTICIPACION

Toda persona interesada en esta formacion deberd completar su solicitud antes del
23 de abril 2021 a través de este enlace: https://oarf2.itcilo.org/DST/A9713783/es.
La Academia de Formadores OIT en Emprendimiento tiene un nimero limitado de
plazas disponibles. Los solicitantes seran admitidos segun la calidad de su candidatura
y por orden de llegada.

La cuota de participacion es de 1.600 euros.
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PREGUNTAS FRECUENTES

iDONDE SE REALIZA LA FORMACION IMESUN EN LINEA?

El E-Campus es una plataforma virtual donde se encuentran los diferentes manuales
IMESUN, mddulos de aprendizaje autoguiados, videos, asi como las diferentes tareas
que los emprendedores deben completar durante la formacién de emprendedores.
El E-Campus del CIF-OIT se utilizara como plataforma para la fase preparatoria y la
formacién en linea de formadores.

COMO OBTENER UN CERTIFICADO DE FORMADOR

Para convertirse en un formador certificado, deberéd completar con éxito las tres fases
de la Academia de Formadores.

iCOMO SE REALIZAN LAS SESIONES EN LINEA?

Las sesiones de formacion de formadores en linea se imparten a través de Zoom y
utilizan una amplia gama de herramientas de formacion en linea para el trabajo en
grupoy la co-creacion. No es necesario descargar ningun software en su computadora
para seguir la formacién en linea, pero se recomienda la participacién a través de una
computadora, en lugar de un Smartphone. Todas las sesiones de zoom se registraran
y compartirdn con los participantes que lo soliciten.

(PUEDO SALTARME ALGUNAS DE LAS SESIONES?

La participacion en todas las sesiones de la formacién de formadores en linea es
obligatoria. Se evaluaran excepciones en funcién de una notificacion previa, en cuyo
caso se le proporcionara el enlace para el registro del video.

iCOMO PREPARARSE PARA LA MICRO-ENSENANZA?

Durante la fase preparatoria los participantes deben enviar dos videos con dos breves
sesiones de formacion de cada una de las partes del paquete IMESUN. Estas micro
sesiones enviadas por los participantes seran analizadas en la fase de formacion de
formadores.

Para las dos microsesiones no es necesario tener empresarios como participantes.
Puede realizar estas dos micro sesiones con sus amigos, familiares o colegas. Los videos
deben mostrar claramente cémo explica el contenido y maneja a sus participantes. El
ndmero minimo de participantes es de 5 personas.
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iCOMO PREPARARSE PARA LAS TAREAS POSTERIORES A LA FORMACION
DE FORMADORES?

Después de la formacion de formadores en linea, debera facilitar dos cursos de
formacion IMESUN reales para emprendedores. Para cada curso, se le solicitara
que presente la agenda de formacion, la lista de participantes, la evaluacion y dos
grabaciones de video de aproximadamente 15 minutos cada una.

{PUEDO HACER MIS DOS CURSOS DE FORMACION EN LINEA?

Las dos actividades de formacion IMESUN posterior a la formacion de formadores
deben completarse en modalidad presencial.

iCUAL ES LA FECHA LIMITE PARA LAS ASIGNACIONES
POSTERIORES?

La fecha limite para las implementaciones posteriores a la formacién de formadores
(evidencia de la finalizacién exitosa de dos cursos IMESUN) es el 30 de noviembre
de 2021. Existe la posibilidad de acordar la fecha de entrega con cada participante,
teniendo en cuenta las restricciones impuestas en los diferentes paises, debido a la
actual crisis COVID-19.

iDONDE PUEDO ENCONTRAR MAS INFORMACION SOBRE EL
PROGRAMA INICIE Y MEJORE SU NEGOCIO?

Para obtener mas informacién sobre el programa Inicie y Mejore su Negocio, visite
este sitio web: https://www.ilo.org/empent/areas/start-and-improve-your-business/
lang--es/index.htm
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RETIRO, POLITICA DE CANCELACION Y
REEMBOLSOS PARA LOS CURSOS ABIERTOS

Si un participante aceptado no desea o0 no puede mas participar
en la actividad, puede inscribirse directamente en otro curso o
ser sustituido por otro participante. Sin embargo, debe notificar
al Centro por escrito al menos 14 dias antes de la fecha de
inicio de la actividad. La cancelacién de la participacién en los
cursos abiertos comporta las siguientes penalidades:

INFORMACION

PARA MAS INFORMACION, POR FAVOR,
PONGASE EN CONTACTO CON

Centro Internacional de Formacion de la OIT
Programa de Empresa, Microfinanzas

y Desarrollo Local (EMLD)

Viale Maestri del Lavoro, 10

10127 Turin - Italia

T+39011 693 6765
trainersacademy®@itcilo.org
www.itcilo.org

e 14 dias 0 mas antes de la fecha de inicio del curso: ninguna
penalidad, reembolso del 100% de la suma pagada menos
las tarifas aplicadas por el banco

e de 8 a 13 dias antes de la fecha de inicio del curso:
penalidad del 50%, reembolso del 50% restante,
menos las tarifas aplicadas por el banco

e 7 dias 0 menos antes de la fecha de inicio del curso:
penalidad del 100% del precio del curso.

CODIGO DEL CURSO: A9713783
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