EN LIGNE < FORMATION DE FORMATEURS >

CREEZ ET GEREZ MIEUX
VOTRE ENTREPRISE

FORMATION DES FORMATEURS

PHASE PREPARATOIRE : DU 22 AVRIL — 3 MAI 2024 (30 HEURES)
PHASE INTENSIVE : DU 6 — 31 MAI 2024 (40 HEURES)
PHASE DE COACHING: DU 3 JUIN — 22 NOVEMBRE 2024 (70 HEURES)
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DESCRIPTION

L'édition 2024 du Programme de Formation des Formateurs Créez et Gérez Mieux Votre
Entreprise offre aux participants la possibilité de devenir des formateurs certifiés pour
les modules de formation GERME de I'OIT. Ce programme en ligne pour les formateurs
GERME combine une formation intense des formateurs sur le contenu et les questions
méthodologiques. Il est d’importance fondamentale pour tout formateur travaillant
pour une institution publique ou privée s'efforcant de faire une réelle différence dans
la vie des entrepreneurs nouveaux ou existants. Il est basé sur les versions les plus
récentes de Trouvez Votre |dée d’Entreprise (TRIE), Créez Votre Entreprise (CREE) et
Gérez Mieux Votre Entreprise (GERME).

GROUPE CIBLE

Le programme de certification de I'OIT pour les formateurs GERME est destiné :

e Aux formateurs travaillant pour des institutions publiques ou privées, prestataires
de services de développement des entreprises, des institutions de microfinance
ou en tant que consultants ;

e Aux formateurs certifiés par I'OIT qui souhaitent améliorer leurs compétences et/
ou devenir formateurs pour de nouveaux modules de formation ;

e Auxresponsables d’organisations de développement d’entreprises ou d’institutions
de microfinance, qui souhaitent en savoir plus sur les formations proposées par
I'OIT pour leurs programmes et projets.

MODULES DE FORMATION

Les formateurs seront certifiés pour former les modules de formation suivants :

TROUVEZ VOTRE IDEE D'ENTREPRISE (TRIE)

Trouvez votre idée d'entreprise (TRIE) est destiné aux personnes qui souhaitent créer
une entreprise et qui, grace a la formation, développent une idée commerciale concrete
préte a étre mise en ceuvre.

CREEZ VOTRE ENTREPRISE (CREE)

Créez Votre Entreprise (CREE) s’adresse aux entrepreneurs potentiels qui souhaitent
créer une petite entreprise et ont déja une idée commerciale concréte. Le programme
est une combinaison de formation, de travail sur le terrain et de soutien post-formation.
[l aide les participants a évaluer leur aptitude a créer une entreprise, a préparer un plan
d'affaires et a évaluer sa viabilité.
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GEREZ VOTRE ENTREPRISE (GERME)

Gérez Votre Entreprise (GERME) initie les entrepreneurs déja en activité aux bons
principes de la gestion d’entreprise. Ses six modules (marketing, estimation des
co(ts, achats et gestion des stocks, tenue des registre comptables, planification de
I'entreprise, personnel et productivité) peuvent étre enseignés individuellement ou
combinés dans un cours complet.

STRUCTURE

Le programme de certification OIT pour les formateurs GERME comprendra trois
phases distinctes :

PHASE PREPARATOIRE (A DISTANCE, AUTO-GUIDEE)

La phase d'apprentissage préparatoire sera proposée sur I'eCampus du CIFOIT et
impligue environ 30 heures de travail au total, a partir du 22 avril 2024. Elle peut étre
effectuée a partir de n'importe quel ordinateur disposant d’'un acces a Internet. Le
contenu est dispensé de maniere autonome, ce qui vous permet d’effectuer le travail
de cours au moment qui vous convient le mieux. Les participants se familiariseront
avec les nomenclatures et concepts de base, le contenu des modules de formation
sélectionnés et les méthodologies de formation en ligne connexes. Les participants
devront passer un test de connaissances en ligne a la fin de la phase de formation
a distance.

PHASE INTENSIVE (EN LIGNE AVEC DES SESSIONS EN DIRECT)

La phase préparatoire est suivie par la phase intensive, du 6 au 31 Mai 2024,
dispensée par des maitres formateurs du GERME et des experts en formation en
ligne du CIFOIT. Cette phase implique environ 40 heures de travail au total. Pendant
la phase intensive, vous assisterez a des webinaires méthodologiques et testerez
votre capacité a présenter le contenu de la formation GERME a d’autres participants
au cours. Au cours de cette phase, vous devrez également tourner une vidéo dans
laquelle vous présenterez le matériel de formation a un groupe d'étudiants, qui sera
commentée en classe. Une fois la formation des formateurs en ligne terminée avec
succes, les participants recevront un certificat de réussite.

PHASE DE COACHING (EN PRESENCE DANS VOTRE PAYS, AVEC
SUPPORT EN LIGNE)

Les participants qui ont suivi avec succes la phase préparatoire et la formation en
ligne des formateurs, devront eux-mémes donner deux cours de formation GERME
en présence. Des réception par le CIF-OIT de la preuve de la réussite de la formation
conformément aux normes de qualité requises (enregistrement vidéo et évaluation
du cours), les participants recevront un certificat de formateur GERME. Le temps
investi durant cette phase est estimé a 70 heures, du 3 juin au 22 novembre 2024.
Le formateur principal GERME sera disponible pendant toute cette période pour vous
appuyer dans l'organisation des deux cours de formation.
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COMMENT OBTENIR UN CERTIFICAT DE
FORMATEUR

Afin de devenir un formateur certifié, tous les participants doivent réussir les trois
phases du programme de certification de I'OIT pour les formateurs GERME :

Phases Indicateurs de réussite pour chague phase
Phase préparatoire e Réussir un test en ligne portant sur les
En ligne, auto-guidée principaux contenus du programme de

formation.
Phase Intensive e Participation active aux sessions en
En ligne avec des sessions en direct direct, soumission d'une courte vidéo

présentant le contenu GERME.

Phase de coaching ® Preuve de l'organisation, de la
Face a face dans votre pays, avec support conception et de 'animation de deux
a distance programmes de formation GERME.

Lorsque le processus de formation est terminé, votre formateur principal saisit les
données relatives a I'achévement de la formation dans le SIYB Gateway, un outil de
suivi en ligne de I'OIT pour GERME, qui génere le certificat officiel. Le certificat est
renouvelé tous les trois ans si le formateur a mené activement la formation pendant
cette période.

LANGUES

Le programme de certification OIT pour les formateurs GERME est proposé en anglais
et francais.

DEMANDE ET FRAIS

Pour postuler a cette activité, cliquez ici : https://oarf2.itcilo.org/MIF/A9717193/fr

La date limite de dépdt des candidatures est fixée au 14 avril 2024. Notez que nous
avons un nombre limité de places disponibles et que les candidats seront inscrits sur
la base de leurs qualifications et selon le principe du premier arrivé, premier servi.

Les frais de participation séleventa 1 725 euros.
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QUESTIONS FREQUEMMENT POSEES

OU LE PROGRAMME DE CERTIFICATION ILO POUR GERME SERA-
T-IL DISPENSE?

Le eCampus GERME est une plateforme d’apprentissage en ligne sur lequel vous
trouverez les différents manuels du GERME, les modules d’apprentissage autoguidés,
les vidéos ainsi que les différents devoirs que les entrepreneurs doivent remplir pendant
la formation des entrepreneurs. Le eCampus GERME sera utilisé comme plateforme
pour la phase préparatoire et la formation des formateurs en ligne.

COMMENT GAGNER LE CERTIFICAT DE FORMATEURS

Pour devenir un formateur certifié, vous devrez réussir les trois phases du programme
de certification de I'OIT pour les formateurs GERME.

COMMENT LES SESSIONS SONT DISPENSEES?

Les sessions de formation en ligne sont dispensées par Zoom et font appel a un large
éventail d’outils de formation en ligne pour la participation du public, le travail de
groupe et la co-création. Il n'est pas nécessaire de télécharger un logiciel sur votre
ordinateur pour suivre la formation en ligne, mais il est fortement recommandé de
participer a partir d’'un ordinateur de bureau plutét que d'un smartphone. Toutes les
sessions de zoom seront enregistrées et partagées avec les participants sur demande.

PUIS-JE SAUTER CERTAINES SESSIONS?

La participation a toutes les sessions de la phase intensive est obligatoire. Des
exceptions peuvent étre accordées sur la base d’'une notification préalable. Dans ce
cas, vous recevrez le lien vers 'enregistrement vidéo.
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COMMENT PREPARER LE MICRO-SESSIONS?

Pendant la phase intensive, vous devrez soumettre un enregistrement vidéo d’'une
session de formation sur une partie du programme GERME. Les participants seront
répartis en petits groupes qui, avec votre formateur principal GERME, fourniront un
retour d’information entre pairs sur le contenu et les aspects méthodologiques de vos
deux présentations.

Pour la session il n'est pas nécessaire d’avoir des entrepreneurs comme participants.
Vous pouvez dispenser ces deux micro-sessions a vos amis, aux membres de votre
famille ou a vos collegues. Les enregistrements vidéo doivent montrer clairement
comment vous diffusez le contenu et gérez vos participants. Le nombre minimum de
participants est de 5 personnes.

COMMENT SE PREPARER LA TACHE FINALE?

Apres la phase intensive, vous devrez animer deux cours de formation GERME en
présence avec des entrepreneurs. Ces cours peuvent étre dispensés dans votre propre
langue. Pour chaque formation, vous devrez soumettre le programme de la formation,
la liste des participants, I'évaluation de la formation et deux enregistrements vidéo
d’environ 15 minutes chacun.

QUELLE EST LA DATE LIMITE POUR ANIMER LES COURS APRES
LA FORMATIONS DES FORMATEURS?

La date limite pour la tache finale (preuve de la réussite de deux livraisons du GERME)
est le 22 novembre 2024.

OU EST-CE QUE JE PEUX TROUVER PLUS D’'INFORMATION
SUR LE PROGRAMME GERME (CREEZ ET GEREZ MIEUX VOTRE
ENTREPRISE)?

Pour plus d’informations sur le programme “Gérez Mieux Votre Entreprise”, consultez
le site Internet de I'OIT : https://www.ilo.org/empent/areas/start-and-improve-your-
business/lang--fr/index.htm
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DESISTEMENT, ANNULATION ET
REMBOURSEMENT (COURS REGULIERS)

Si un participant accepté ne souhaite plus ou est dans
I'incapacité de participer a I'activité, il peut s'inscrire
directement a un autre cours ou se faire remplacer par un
autre participant. Il doit toutefois en aviser le Centre par
écrit au moins 14 jours avant la date de début de I'activité.
L'annulation de la participation a un cours régulier entrainera
les pénalités suivantes:

INFOS

POUR DE PLUS AMPLES INFORMATIONS
VEUILLEZ CONTACTER

Centre international de formation de I'OIT
Entreprises et économies durables (SEE)
Viale Maestri del Lavoro, 10

10127 Turin, ltalie

T+39011 693 6765
trainersacademy®@itcilo.org
www.itcilo.org

e 14 jours ou plus avant la date de début du cours: pas de

pénalité, remboursement a 100% du montant payé moins les
frais bancaires applicables

e de 8 a 13 jours avant la date de début du cours: pénalité de

50%, remboursement de 50% du montant payé moins les
frais bancaires applicables

e 7 jours ou moins avant la date de début du cours: pénalité de

100% du montant payé.

CODE DE L'ACTIVITE: A9717193

Copyright © Centre international de formation de I'Organisation internationale du Travail, 2024. Tous droits réservés. Photo de couverture © Adobe Stock



